Лабораторно - практична робота
Тема: Форматування документів (1 год.)
Мета: навчитися основним прийомам форматування документів
Обладнання: комп’ютери,  опорний конспект, унаочнення.
Хід роботи
1. Відкрити текстовий редактор 

2. Створити документ згідно зразка використовуючи маркери табуляції з слідуючими параметрами: 

Поля: верхнє – 30 мм, нижнє – 30 мм, ліве – 30 мм, праве – 15 мм Шрифт: Arial Narrow, розмір шрифту – 13 
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Список використаної літератури
3. Зберегти документ у власній папці під назвою Зміст. 

4. Завершити роботу. 

5. Оформити  висновки до роботи. 

