Лабораторно-практична робота
Тема: Введення даних за типами (2 год.)
Мета: розглянути основні типи даних та способи їх уведення
Обладнання: комп’ютери,  опорний конспект, унаочнення.
Теоретичні відомості
У клітинки користувач вводить дані трьох основних типів: числа, тексти, дати, а також формули для дій з даними. Щоб увести в клітинку дане, її виокремлюють, набирають дане на клавiатурi i натискають на клавішу вводу або Таb. Під час введення дане можна редагувати. Якщо почати вводити нове дане у клітинку, то старе зникає. Вилучити з клітинки дане, примітку, формат даного можна командами з меню: Редагувати-Очистити-Все.
Текстові дані використовують, зокрема, для оформлення назв таблиць i назв рядків та стовпців даних. Уведений у клітинку текст (до 255 символів) автоматично вирівнюється до лівого краю, а числа
— до правого. Щоб число трактувалось як текст, перед ним слід ввести символ апострофа (‘2006).
Числа формуються з цифр, роздiлювачiв, а також символів Е або е, за якими зазначається степінь числа (1,2е+6), $ — символ грошової одиниці (120$), % символ вiдсоткiв (80%),
/ — символ правильного дробу, який відокремлюється від цілої частини пропуском (2 1 /2 — це 2,5). Роздiлювачем цілої i дробової частини в десяткових числах залежно від налаштування ОС
може бути крапка або кома. Розділювач можна поміняти на закладці Числа у вiкнi програми Мова i
стандарти панелі керування так: Пуск-Налаштовування- Панель керування-Мова i стандарти.
Якщо помилитись із вибором крапки чи коми, то програма може зрозуміти введене десяткове число, наприклад (5.4) як дату (5 квітня). У цьому випадку клітинку треба буде очистити командами Редагувати-Очистити-Формат або Все i ввести число правильно — 5,4.
Якщо в клiтинцi вже є дане і його треба відредагувати, то клітинку вибирають і користуються одним із двох способів:
1) двічі клацають мишею; 

2) натискають на клавішу F2. 

Числа в клітинку вводить звичайним способом, але на екрані вони можуть бути вiдображенi незвично: число може виглядати як заокруглене, із символом грошової одиниці ($, грн.), з комами чи пропусками, які відокремлюють тріади цифр тощо.
Відображення даного залежить від формату його зображення. Формати чисел у вибраних клітинках задають командою Формат-Клiтинки-вибирають закладку Число. Для роботи з числами корисним є формат Числовий, де можна задати кiлькiсть десяткових знаків після коми, розмежування тріад, вигляд від’ємних чисел. Є й iншi формати: загальний, грошовий, фінансовий, дата, час, процентний, дробовий, експоненціальний, текстовий, додатковий: поштовий індекс, номер телефону, табельний номер; усі формати (дає змогу користувачам вибрати чи створити для власних потреб спеціальний формат).
Наприклад, число 1230,5 у форматі користувача [Чорний]# ##0,00грн;[Червоний]- # # #0,00 грн. буде зображене на екрані у грошовому форматі 1 230,50грн чорним кольором, а від’ємне таке ж число — червоним кольором. Перша половина формату призначена для подання додатних чисел i нуля, а друга — від’ємних. Щоб специфічно відобразити число нуль, для нього записують третю частину формату.
Символ 0 у форматі — це вказівка відображати у вiдповiднiй позиції конкретну цифру або нуль, символ # — лише значущi цифри, пропуск забезпечує відокремлення груп цифр (зазвичай тріад). Назву грошової одиниці (грн., $ тощо) прийнято описувати у форматі, а не вводити в клітинки разом із числовими значеннями.
ЗАВДАННЯ: проекспериментуйте з введенням даних різних типів. Висвітліть пророблену роботу у висновках.
Оформіть висновки.
