Лабораторно-практична робота
Тема: Форматування комірок та діапазонів комірок (2 год.)
Мета: навчитися форматувати комірки та діапазони комірок в Excel
Обладнання: комп’ютери,  опорний конспект, унаочнення.
Короткі теоретичні відомості
Для форматування вмісту клітинки використовують команду Формат-Клітинки. Використовучи вкладку Вирівнювання можна виконати горизонтальне і вертикальне вирівнювання тексту й чисел у комірках. На ділянці Орієнтація є можливість розташувати вміст клітинок під заданим кутом. Для створення ліній використовують вкладку Межа діалогового вікна Формат клітинок, де вибирають тип ліній і рамок (Формат-Клітинки…-Межа).

У комірках цифри повинні бути однакової кількості десяткових знаків. Для цього використовують округлення чисел за допомогою панелі інструментів.

Хід роботи
1. Запустіть Excel 

2. Введіть у комірку В8 текст «Можливості форматування комірок в Excel» жирним курсивом червоного кольору, об’єднайте комірки, які 

займає текст, та розмістіть його по центру [image: image2.jpg]e
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. Обрамуйте текст пунктирною рамкою синього кольору.
3. Заповніть блок В2:Е6 довільними числовими значеннями.
4. Розташуйте всі числа біля правих меж комірок, подайте у відсотках із трьома знаками після коми.
5. Встановіть розмір  шрифту 13.
6. Обрамуйте блок рамкою червоного кольору і залийте світло-жовтим кольором. 

7. Змініть ширину стовпця та ширину рядка переміщаючи маркер на заголовку стовпців або заголовку рядків. 
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8. Вставте стовці або рядки за допомогою Вставка / Рядки / Стовпці. 

9. Видаліть рядок або стовпець за допомогою Правка / Видалити. 

7. Поекспериментуйте з іншими елементами форматування.
8. Відобразіть виконання п.6 у висновках.
