Лабораторно-практична робота
Тема: Настройка інтерфейсу програми (2 год.)
Мета: розглянути основні можливості редактора. Навчити учнів налаштовувати інтерфейс редактора
Обладнання: комп’ютери, опорний конспект, унаочнення.
Хід роботи
1. Завантажити текстовий редактор 
2. За допомогою пункту меню Вигляд/Панель інструментів добавити панелі інструментів (відмітити  потрібні пункти) Таблиці і границі, 
WordArt 
3. За  допомогою  пункту  меню  Вигляд  /  Панель  інструментів  / 
Настройка закладка Команди добавити на панель інструментів Вставка /  [image: image1.jpg]


 (виокремити символ і перетягнути на панель інструментів утримуючи ліву клавішу миші) 
4. Пункт 3 виконати декілька разів (5) 
5. Видалити з панелі інструментів символ  [image: image2.jpg]


 (4 шт.) для виконання цього завдання необхідно знову вибрати пункт меню Вигляд / Панель інструментів / Настройка закладка Команди і відмітити непотрібний інструмент та перетягнути його у діалогове вікно або будь-яке інше місце. 
6. Вставити на панель інструментів слідуючі елементи:  [image: image3.jpg]


,  [image: image4.jpg]


,  [image: image5.jpg]
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,  [image: image7.jpg]


 та інші за бажанням. 
7. За  допомогою  пункту  меню  Вигляд  /  Панель  інструментів  / 
Настройка закладка Параметри відмітити Завжди показувати повне меню (записати в зошит в чому полягає різниця Завжди показувати повне меню, Завжди показувати повне меню). 
8. За допомогою пункту меню Вигляд / Панель інструментів / Настройка закладка Параметри відмітити Включити в підказки комбінації клавіш (записати в зошит в чому полягає різниця 
Включити  в  підказки  комбінації  клавіш,
Включити  в
підказки комбінації клавіш).
9. Оформити висновки до роботи.
