Лабораторно-практична робота
Тема: Фільтрація даних. Автофільтр. Розширений фільтр (2 год.)
Мета: розглянути можливість ЕТ – впорядковування даних, відбір даних за заданими критеріями
Обладнання: комп’ютери,  опорний конспект, унаочнення.
Теоретичні відомості
Сортування даних.
Часто зручно щоб дані у стовпцях чи рядках були розташовані у певному порядку: за зростанням чи спаданням значень, в алфавітному порядку. Для цього потрібно виділити діапазон комірок або стовпців і виконати
сортування даних.
Сортування  даних  здійснюється  за  допомогою  [image: image1.jpg]
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  або  Данные-
Сортировка
Перед сортуванням треба зберегти книгу, щоб відновити вихідні дані у разі їх порушення при сортуванні.
Створення власного порядку сортування  Сервис-Параметри-Список
Фільтрація даних.
Для аналізу даних таблиці зручно користуватися фільтрами. Відфільтрувати дані – це означає вивести тільки ті дані, які задовольняють
	певні  умови.
	Дані,
	які  не  відповідають  заданому  критерію,
	при

	фільтруванні
	не   відображаються,   а
	загальний   порядок   їх
	місце

	розташування зберігається.
	
	

	Для фільтрації даних Excel надає дві команди:
	


Автофільтр – для простих умов відбору (Данные- Фильтр-Автофильтр) Розширений фільтр – для складніших.
Хід роботи
1. Запустіть Excel. 

2. Відкрийте  книгу під назвою Списки учнів. 

3. Виконайте сортування даних в стовпці В2:В16 в алфавітному порядку  [image: image3.jpg]


. 

4. Скориставшись Автофільтром відфільтруйте всі записи з іменем Василь. 

5. Скориставшись Автофільтром виведіть на екран всі записи з адресою с. Зарічево. 

6. Відфільтровані дані скопіюйте на інший аркуш. 

7. Відкрийте книгу під назвою Продаж відеокарт. 
8. Виясніть які марки відео карт за результатами продажу у травні продали більше10 шт і менше 25 шт. 

9. Закінчіть роботу, оформіть висновки. 

