Лабораторно-практична  робота
Тема: Робота в СУБД. Створення запитів (2 год.)
Мета: навчитися  створювати запити в СУБД.
Обладнання: комп'ютер, конспект, унаочнення
Теоретичні відомості
Запит — це засіб відшукання записів, різних маніпуляцій з даними, зокрема, перетворення таблиць і створення на їхній основі нових таблиць. На відміну від фільтра запит є структурним елементом бази даних, що має назву, яка поміщається на закладку Запити головного вікна БД. Запити за своїм призначенням та результатами відбору поділяють на: запит на вибірку; запити на зміну даних; запити з параметрами; перехресні.
Щоб створити запит вручну, треба виконати таку послідовність команд, стартуючи з головного вікна бази даних: вікно БД - Запити - Створити - Конструктор - ОК - Додають таблицю, наприклад, Гурток - Закривають вікно Додати таблицю.
Отримують вікно (бланк) конструктора запитів, яке потрібно заповнити. Конструювання запиту складається з декількох етапів.
1. Рядок Поле міститиме назви полів, які користувач хоче відобразити у запиті. Щоб заповнити цей рядок, у вікні таблиці вибирають усі чи потрібні поля і перетягують їх у рядок Поле на бланку. 

2. Задають, якщо потрібно, режим упорядкування записів (методом вибору режиму зі списку) і режим відображення полів на екрані. 

3. Вводять умови пошуку в рядок умов. 

4. Щоб запустити запит на виконання, виконують команди Запит - Запуск чи натискають на кнопку запуску, на якій нарисовано знак оклику (!). 

5. Для редагування запиту треба повернутися до конструктора. 

6. У разі потреби змінюють тип запиту командою з меню Запит - Вибирають потрібний тип із запропонованого списку. 

7. Коли запит готовий, закривають конструктор зі збереженням запиту з деякою назвою у файлі БД. 

Хід роботи
1. Запустіть БД. Відкрийте файл бази даних ППЛ. 

2. Виберіть вкладку Запити. На вкладці активізуйте команду Створити. 

3. У  діалоговому  вікні  Новий  запит  виберіть  створення  запитів  у  режимі 

Конструктора  і натисніть ОК. 
4. Відкриється діалогове вікно Дабавлення таблиць у якому вибираємо таблиці на основі яких буде побудовано запит, наприклад, Гурток / Добавити, 

Список учнів / Добавити. 
5. Заповніть рядок Поле, яке містить назви полів, які хочете відобразити у запиті. Щоб заповнити цей рядок, у вікні таблиці вибирають усі чи потрібні поля і перетягують їх у рядок Поле на бланку. 

6. Перегляньте результат роботи у режимі запитів. 

7. Закінчіть роботу. Оформіть висновки. 
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