Лабораторно-практична робота
Тема: Робота зі слайдами презентації (2 год.)
Мета: редагувати слайди, застосовувати анімаційні ефекти
Обладнання: комп’ютер,  програмне забезпечення-самовчитель
Хід роботи
1. Відкрийте презентацію створену на попередньому занятті. 

2. Застосуйте шаблони оформлення (фон слайду) для кожного слайду 

окремо. Для цього у лівій частині робочої області, яка відображає структуру проекту презентації, виокремте потрібний слайд, а в області задач (права частина) вибираємо деякий шаблон оформлення, підводимо до нього курсор миші, але клавішу миші не натискати, а натискаємо праву клавішу миші і в контекстному меню обираємо пункт: Применить к выделеным слайдам. Зміниться фон тільки заданого слайду.

3. Пункт другий застосуйте для всіх слайдів. 

4. Вище описаним методом застосуйте для декількох слайдів Цветовые схемы. 
5. Виокремлюємо  перший  слайд  в  структурі  проекту,  який  зразу 
відобразиться в робочій області. Виокремте заголовок слайду (текст) і натисніть ПКМ. У контекстному меню виберіть пункт: Настройка анімації. Область задач зміниться. Відкрийте закладку Добавить ефект. Вибираємо Вход із списку.

Вибираємо пункт Інші ефекти→Вылет→ ОК.
6. Виокремте текст (заголовок) другого слайду і застосуйте ефект Вход / 

7. Ромб. 
8. Виокремте текст (заголовок) третього слайду і застосуйте ефект Вход / 

Шашки. 
8. Зверніть увагу, що на робочій області з’явиться квадратики з числами. Це означає порядковий номер дії над об’єктам в області задач.
9. Натисніть закладку Просмотр . 

10. Вставте новий слайд. Для цього виокремте слайд після якого має бути створено новий слайд: Вставка / Создать слайд. Застосуйте розмітку для слайду Заголовок і чотири об’єкти. Вставте електронну таблицю, діаграму, фотографію, картинку. Для кожного об’єкта окремо застосуйте один ефект. 

11. Видаліть щойно створений слайд. Виокремте слайд на структурі проекту, натисніть П.К.М. і виберіть пункт – Удалить слайд, а потім поверніть видалений слайд. 

12. Змініть порядок розміщення слайдів. Для цього виокремте слайд і невідпускаючи Л.К.М. перетягніть його в потрібне місце. 

13. Розташуйте  слайди в логічній послідовності. 

14. Оформіть всі слайди на свій розсуд застосовуючи різні анімаційні ефекти для тексту та картинок. Для всіх слайдів додайте поточну дату і час Вставка / Дата и время 

15. Закінчіть роботу. Оформіть висновки. 

