Лабораторно-практична робота
Тема: Створення бази даних в ЕТ (2 год.)
Мета: навчитися створювати базу даних засобами табличного процесора
Обладнання: комп’ютери,  опорний конспект, унаочнення.
Хід роботи
1. Запустіть Excel. 
2. Створіть книгу з назвою Список моїх друзів 

3. Створіть Базу даних з іменами стовпців: 

	№з/п
	ПІБ
	Адреса
	Номер
	Дата
	

	
	
	
	телефону
	народження
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


5. Уведіть у  таблицю дані десятьох своїх друзів. 

6. Задайте червоний колір шрифту для стовпця з прізвищами (Виберіть діапазон - Формат - Комірка - Шрифт: колір - червоний). 
7. Відцентруйте імена стовпців та виділіть їх напівжирним шрифтом. 
8. Задайте межі таблиці. 

9. Посортуйте прізвища за алфавітом (Виберіть діапазон В2:Е11  Дані - 

Сортування: сортувати - по прізвищу; по зростанню  [image: image1.jpg]


 ). 
10. Закріпіть області таблиці (Виберіть комірку С2 - Вікно - Закріпити області). Перегляньте зміни. 
11. Знайдіть прізвища, які починають на букву «В*» або іншу (Виберіть діапазон A1:Е1- Дані - Фільтр - Автофільтр. Розгорніть стовпець ПІБ - Умова - ОК) 
12. Відновіть на екрані всю таблицю (Дані- Фільтр - Ввідобразити все). 

13. Збережіть дану лабораторну роботу під назвою БД в ЕТ. 14.Оформіть висновки.
