Лабораторно-практична робота
Тема: Робота зі списками (2 год.)
Мета: навчитися створювати списки та здійснювати пошук даних за заданими критеріями
Обладнання: комп’ютери,  опорний конспект, унаочнення.
Хід роботи
1. Запустіть Excel. 

2. Створіть книгу під назвою Списки учнів 

3. Введіть слудуючі дані 

	Адреса
	Дане

	А1
	№

	В1
	Прізвище

	С1
	Ім’я

	D1
	По батькові

	E1
	Дата народження

	F1
	Адреса проживання

	Н1
	Професія


4. Виокремте діапазон комірок А1: F1 задайте шрифт Arial, 12. 

5. Відкрийте діалогове вікно форми даних за допомогою команди Данные / Форма та введіть необхідні дані і натисніть Добавить. 
6. Введіть 15 записів 

7. Здійсніть пошук записів за заданими критеріями наприклад: виділіть у вашому списку всіх учнів під іменем Іван, (в даному діалоговому вікні вибрати закладку Критерии) 

8. Натисніть кнопку Далее (Find Next ), і в діалоговому вікні відобразиться (або не відобразиться) перший запис, який відповідає заданому критерію. 

9. Проекспериментуйте з пошуком записів за заданими критеріями на власний розсуд. 

10. Закінчіть роботу,  оформіть висновки.
