Лабораторно-практична робота
Тема: Засоби оформлення документів (1 год.)
Мета: за допомогою комп’ютера навчитися перевіряти орфографію та граматику. Навчитися замінювати текст при наборі
Обладнання: комп’ютери,  опорний конспект, унаочнення.
Хід роботи
1. Запустіть текстовий процесор. 

2. Відкрийте документ до попередньої лабораторної роботи. 

3. Перевірте орфографію і грамматику за допомогою меню Правка / 

Виділити все, Сервіс / Правопис 
4. За допомогою Сервис / Язык / Перевод перекладіть деякі російські слова на українську мову 

5. Знайдіть у тексті слово Объект і замініть його на Об’єкт (відмітьте скільки зроблено замін) 

6. Збережіть зміни внесені до документу . 

7. «Навчіть» комп’ютер при наборі тексту замінювати: 

к. – комп’ютер 

МВ. - Microsoft Word 

ТР. – текстовий редактор В-с – Windows 

Інтернет – Internet 

8. Закінчіть роботу  та збережіть всі внесені 
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зміни 9. Оформіть роботу та висновки
Опишіть виконання п.3: __________________________________________
_______________________________________________________________
Опишіть виконання п.4:__________________________________________
_______________________________________________________________
Опишіть виконання п.5___________________________________________
_______________________________________________________________
Опишіть виконання п.6___________________________________________
_______________________________________________________________
Опишіть виконання п.7___________________________________________
_______________________________________________________________
