Лабораторно-практична робота
Тема: Робота з фільтрами (1 год.)
Мета: навчитися конструювати фільтри  і фільтрувати дані.
Обладнання: комп’ютер, конспект.
Теоретичні відомості
Під час роботи з базою даних важливу роль відіграє пошук та аналіз інформації, яка задовольняє певним умовам.

Фільтрація даних – це відображення на екрані лише тих записів таблиці, які задовольняють певним умовам.

Програма Access використовує три види фільтрації:

· просту фільтрацію – пошук інформації, яка задовольняє хоча б одній з заданих умов; 

· фільтрацію за зразком – відбір даних, які співпадають з виділеним фрагментом; 

· розширену фільтрацію – відбір інформації, яка відповідає складним критеріям пошуку. 

Для створення фільтра потрібно відобразити таблицю в режимі таблиці. 

Перед створенням будь-якого фільтра, потрібно пересвідчитись у тому, що на дані таблиці не накладено жодних умов, тобто що всі фільтри знищено (при цьому кнопка Применение фильтра панелі інструментів буде неактивна). 

Хід роботи
1. Запустіть БД.  Виберіть БД «ППЛ». 

2. Виберіть одну з таблиць, наприклад Список учнів. 

3. Для того, щоб здійснити фільтрацію виконайте Записи / Фільтр / Змінити фільтр. На екрані відобразиться рядок таблиці кожна комірка якого містить список значень відповідного поля (наприклад, відфільтруємо всі прізвища, які починаються буквою Б. Введіть запис 

«Б*» у поле Прізвище) 

4. Коли умови задані застосуйте команду Застосувати фільтр. 

5. Для того, щоб повернутися у таблицю і відобразити всі записи виконайте команду Видалити 

фільтр. 
6. Відфільтруйте дані за допомогою Розширеного фільтру. 

7. Поекспериментуйте з фільтрацією даних. 

8. Закінчіть роботу. Оформіть висновки. 
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