Лабораторно-практична робота
Тема: Ознайомлення з вікном текстового редактора (1 год.)
Мета: ознайомитися з вікном прикладної програми MS Word. Розглянути основні можливості редактора
Обладнання: комп’ютери, опорний конспект, унаочнення.
Хід роботи
1. Відкрити текстовий редактор (за допомогою ПУСК, ярлика на робочому столі, через контекстне меню). 

2. Розглянути кнопку системного меню на рядку заголовку. 

3. Розглянути рядок в якому є назва програми і назва документу та кнопки керування вікном (записати в зошит де він знаходиться). 

4. Розглянути рядок головного меню (операційного меню). Пункти записати в зошит 

5. Розглянути панелі інструментів Стандартна та Форматування. Записати в зошит їх призначення. 

6. За допомогою пункту Вигляд/Панель інструментів добавити панелі інструментів Таблиці і границі, Рисование (Рисування). 

7. Виконати завдання на роздаткових карточках 

[image: image1.jpg]SIS ATE L SAY - RUTRN G AN
M mieroe o cxey EEAME. EEE D94
- HomA L e e ol SN e





Кнопка системного меню     Рядок заголовку       Рядок головного меню
І
Панель інструментів Стандартна
Панель інструментів Форматування
Кнопки керування вікном програми Кнопки керування вікном документу Робоча область
Вертикальна лінійка       Горизонтальна лінійка
Вертикальна лінійка прокрутки
Горизонтальна лінійка прокрутки
Межі області тексту
Кнопки переключення режимів перегляду Рядок стану
Текстовий курсор Повзунок
Маркер відступу першого рядка Маркер лівого відступу Маркер правого відступу
8. Оформити висновки і записати в зошит.
