Електронні таблиці Excel

Тема: Введення формул до електронної таблиці
Завдання

1. Оформити звіт про товарообіг за поточний день за даним зразком.

2. За допомогою команди Формат\Комірки\Вирівнювання розвернути текст у деяких заголовках на 900.

3. За допомогою команди Формат\Комірки\Вирівнювання в деяких заголовках включити перемикач для перенесення тексту по словах.

4. Для інших комірок, де знаходяться заголовки, вибрати вирівнювання по центру.

5. За допомогою команди Об’єднати і помістити в центрі з’єднати потрібні комірки в заголовках таблиці.

6. За допомогою команди Формат\Комірки\Число в усіх колонках, у яких буде писатися ціна товару та сума грошей, перейти до грошового формату.
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7. Провести обчислення в таблиці згідно з такими положеннями:

· Ціна витрат збільшується відносно ціни приходу на 15%.

· Сума грошей, отриманих за продаж кожного виду товару, дорівнює:

=Ціна витрат*Кількість витрат

· Кількість товару, який залишився в магазині, дорівнює:

=Кількість приходу-Кількість витрат

· Сума грошей за товар, що залишився, дорівнює:

=Ціна витрат*Кількість залишку

8. Підрахувати за допомогою команди Автосуми загальну суму грошей, отриманих після продажу товару за поточний день.

9. За допомогою майстра функцій знайти, за продаж якого товару було одержано найменше грошей, а за який товар –– найбільше. Функції МІН і МАКС знаходяться в категорії Статистичні.
10. За допомогою команди Формат\Комірки розфарбувати рядки заголовків, провести границі між комірками. Для цього слід активізувати вкладки Границя та Вид.
11. Зберегти книгу у файлі Tovar.xls у своїй папці Таблиці папки Програми.

Контрольні запитання

1. Які формати чисел підтримує електронна таблиця? 

2. Як вибирається обрамлення для заголовків колонок і рядків таблиці?

3. Що таке діапазон комірок? Якими способами можна виділити діапазон комірок? Які операції редагування доступні для виділеного діапазону? 

4. Які типи посилань на комірки використовують у формулах? Якими способами можна вставити функцію у формулу?

5. Описати два способи використання функції додавання.

