Електронні таблиці Excel
Тема: Призначення і функції електронних таблиць. Координати комірок. Введення й редагування даних в електронній таблиці. Форматування таблиць.
Завдання

1. Звантажити програму Excel. Перед початком роботи з Excel ознайомитися з довідковою інформацією (пункт горизонтального меню  Довідка ?)
2. Ознайомитися із зовнішнім виглядом вікна програми Excel (рядком меню, панелями інструментів, рядками заголовків програми та документа, рядком формул).
3. Ввести таблицю 1. Оформити бюджет сім’ї за квартал.

Таблиця 1. Бюджет сім’ї за квартал.
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4. Відформатувати текст, комірки та зовнішній вигляд таблиці, як показано на прикладі.

5. Провести розрахунки в таблиці за такими правилами:

· Дохід сім’ї за всі місяці однаковий.

· Витрати сім’ї складаються з таких пунктів: комунальні послуги, оплата за дитячий садок, витрати на їжу, покупки і подарунки.

· Комунальні послуги –– однакові.

· Оплата за дитячий садок –– однакова.

· Витрати на їжу –– щомісяця збільшуються на 20 грн.

· Покупки –– щомісяця збільшуються на 10%.

· Подарунки –– щомісяця збільшуються на 5%.

· Підрахувати суму витрат за кожний міcяць.

· Підрахувати суму витрат по кожному пункту за квартал.

· Підрахувати загальну суму витрат.
· Підрахувати залишок на кожний місяць та за квартал.

6. Зберегти таблицю у файлі Budjet.xls у своїй папці Таблиці папки Програми.
Контрольні запитання

1. Що таке електронна таблиця?

2. Які призначення мають основні елементи вікон книг?

3. Які типи даних може містити комірка?

4. Як можна ввести та відредагувати дані в комірках?

5. Які параметри включає поняття формат комірок?

6. Як ввести формулу до комірки таблиці?

